世新大學傳播管理學系會議室借用管理辦法
九十六學年度第一學期第三次(96.12.10)系務會議通過
一、世新大學傳播管理學系，以下簡稱本系，為管理「C203會議室」及辦理借用事宜，特訂定本辦法。
二、C203會議室場地借用範圍，限系務、本系教師教學、研究、輔導與學生學習使用，使用空間限制20人左右。
三、本系（所）於每學期教室確定後公佈安排於C203會議室之課程與時段。
四、凡借用C203會議室者，應先行向本系辦公室辦理登記。
1. 五、學生借用流程：
2. 借用前先行至會議室外查詢課表及可借用時間後，至系辦公室辦理登記借用。

3. 使用當時段會議室時，持個人證件至系辦公室借用會議室鑰匙，開門後馬上歸還。

六、使用C203會議室請自行負責場內外之秩序與整潔，並妥善維護會議室內各項設備，未經許可不得擅自移動或私自架設，如有毀損，應恢復原狀；如無法恢復須照價賠償。
七、為維護場地設施環境，場內外嚴禁使用雙面膠及加釘任何鐵釘，室內禁止吸煙並禁止飲食與擅接電源。
八、本辦法經本系系務會議通過後施行，本辦法如有未盡事宜，系辦得視情況更改及修訂本借用管理辦法。
